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1.0��SAFETY IN THE LABORATORIES AND SHOP AREAS  

• A L W A YS   W E AR   P R O PE R   E Y E  P R O TE C T IO N   FO R   T H E  T AS K  Y O U   A R E   C A R R Y IN G   O UT  ( e. g.   S A FE T Y
G LA S S E S ,   P R E S C R IP T IO N   G LA S S E S   W IT H   S ID E  S H IE LD S ,   LA S E R   G O G G LE S )

• A L W A Y S  W E A R   A P P R O P R I A T E   P R O T E C T I V E   C L O T H I N G

• A LW A YS   K NO W   T HE  H A ZA R D OU S   P R O P E R T IE S   O F  M A T ER IA LS   BE IN G   US E D

• A LW A YS   W A S H   H AN D S   T H O R O UG H LY   BE FO R E   LE A V IN G  T HE   LA BO R A T OR Y

• N E V ER   W E AR  O P E N ‐T OE D  S H OE S ,   H IG H ‐H E E LE D   S H O ES   O R   S A ND A LS

• A LW A YS   W E AR   LO N G   P A N T S   ( NO   S H O R T S ,   S K IR T S ,   S H OR T  D R E S S E S   O R   C A P R IS )

• N EV ER   S M O KE   IN   TH E   BU I LD IN G

• N EV ER   E AT ,  DR IN K   O R   A P P LY   C O S M E T IC S   IN   LA BO R A T OR IE S

• N EV ER   P E R FO R M   U N A U T HO R IZ E D  E X P E R IM E N TS

• N EV ER   E NG A G E   IN   P R A NK S ,   P R A C T I C A L  J O KE S   O R   O T HE R   A C T S   O F   M IS C H IE F

• D O  N OT   B LO C K   AC C E S S   T O  E M E R G E NC Y   EX IT S   A ND   E M E R G E N C Y   E Q U IP M E N T

• ANY  W O M A N   W H O  W O R K S   IN   A   LA BO R A TO R Y   W H ER E   HA ZA R D OU S   S U BS T AN C E S   A R E   IN   U S E
A ND   W H O   IS ,   O R   BE L IE V E S   T HA T  S H E   M A Y   BE ,   P R E GN AN T  M U S T   IN FO R M   H E R   S U P E R V IS O R
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2.0��SAFETY OFFICERS 

DEPARTMENT 
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3.0�� INTRODUCTION 

Safety  is   the  r es p o n s i b i l i t y   o f  e v e r y o n e   w h o  w o r k s  in  the  D e p a r t m en t  o f   Geo l o g i c a l  S ci en ces  a n d  
Geo l o g i c a l  En gineerin g.   Thi s  i n c l u d e s  a l l   faculty,  s t a f f ,   graduate  s t u d e n t s ,  r e s e a r c h e r s  a n d  v i s i t o r s  to  
the  D e p a r t m en t .  This  m a n ua l  is  i n t e n d e d  to   c o v e r  m a ny  o f  th e   c o m m o n  o r   g e n er a l  h a z a r d s   a s s o c i a t e d 
with  w o r k  in   the  D e p a r t m en t  a nd   m u s t  be  r e a d  a n d   a d h e r e d  to  b y  e v e r y o n e  w o rking  in  t h e  
D e p a r t m e n t .   It   c a n n o t  be  a s s u m e d   t h a t   the  w a r n i n g s   o r  rules  l a i d  o ut  i n  t h i s  m a n ua l  a r e  n e c e s s a r i l y 
comple te  f o r   dealing  with   specific  c h e m i ca l  h a z a r ds ;   a d d i t i o n a l  i nf o r m a t i o n  o r   m e a s u r e s  ma y  be 
required  a n d   the  a p p r o p r i a te  i n f o r m a ti o n  s o u r c e s  s h o ul d  b e   consul ted.  

It is the responsibility of individual supervisors to ensure that the necessary procedures and 
protocols are both established and followed in their respective work areas. 

It is the responsibility of workers to follow prescribed procedures and protocols when dealing with 
hazards in the laboratory. 

P e r s o n a l  s a f e t y  de pen ds  u po n  a  p o s i t i v e  atti tud e  to wards  s a f e t y   a s  w e l l  a s  g o o d ,  i n f o r m e d   judgme nt  
o n  the  p a r t  o f  each  i n d i v i d u a l  w o r k i n g  i n  th e  D e p a r t m e n t .   

In   addition  to  the  h ealth  a n d  s af et y  s t a n d ar d s  s et  b y  t h e  D epartm ent  o f   Geo l o g i c a l  S ci en ces  a n d  
Geo l o g i c a l  En gineerin g,  t h e  Department of Environmental Health and Safety ,  Qu een ’ s   Uni v ersit y,  h as  
es tablished  a   s et  o f  p o l i c y  s t a t eme n t s  a n d  standar d  o pe r ati n g  p r ocedures   f o r  th e  U n i v er s i t y.   A s  o f  
June 2006,   th e  do cume nts   listed  i n  A ppe ndix  I   have  b een  i m p l e m e nt e d .  
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4.0��QUEEN’S UNIVERSITY DEPARTMENT OF GEOLOGICAL SCIENCES AND GEOLOGICAL 
ENGINEERING ACKNOWLEDGMENT OF RESPONSIBILITY 

Und er   the  O ccupational   H ealth  and  Saf et y  A ct,  everyone has  b o t h  r i ght s  a n d  r es p o n s i b i l i t i e s  in 
p r o v i d i n g  a  s a f e  w o r k   env i r o nment.  

The  Department has   r es po ns i b i l i t y  a n d   authorit y  f o r  maintaini ng  a p p r o pr i a t e  standards   f o r  h ealth  and  
s af et y  w i t h i n   the  Depa rtm ent.  To   this  e nd  t h e  Depar tment  s ets  o u t   the   a p p r o pr i ate  standards  and  
pro cedu r es   in  th e  D e par t men t  S af et y  Manu al,   p r o v i d es  b a s i c   trai ning  in  s a f et y  and  per f orm s  
inspecti ons  o f  the  w o rk p l a ce.  

Supervisors a r e  r es p o n s i b l e  fo r   ens ur in g  t h a t  i n d i v i d u a l s  und er  t h eir  s u p er v i s i o n  have  a   s af e  
env ir o nme nt   in  w h i ch  to  w o rk,  k n o w  an d  f o l l o w  t he  D ep a r t m e n t  s af et y  r u l es ,  ar e  m ade  a w ar e  o f  th e  
s p eci f i c  h a z ar ds  as s o cia ted  with  th eir  w o r k ,   and  have   available   the   ap pro pria te   proced ur es  a n d  s a f et y  
eq uip men t  f o r  dealin g  with   these  h a z a r d s .  

Individuals m us t  w o rk  s af el y  a cco r d i n g  t o  the  p r o ce d u r es  o u t l i n ed  b y  t he   Depar tment   a n d   th e  
individual’s  s upervisor,  m us t  mai ntain   a  s af e  w o rki n g  env ir o n me nt   thr o u gh   go o d  l a b o rat o r y  pr acti ce  
and   housek eepin g,  a n d  s a f e  f i e l d  practi ces  and  m us t   n o t i f y  the ir  s uperviso r  o r  t h e  Departm ent  o f   a n y  
def ect s  in  eq uipm ent  o r  p ro te ct i v e  d ev i ces ,   o r  o f  th e  ex i s t en ce  o f   h az ar ds  in  th e  w o rkp l a ce.  

The  r i ght s  a n d  res p o n s i b i l i t i es  o f  s u p er v i s o r s  and   w o rker s ,   as  defi n ed  b y  th e  Occupational Health and 
Safety Act ,   ar e  d es cr i b ed  i n  App endi x  I I. 
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5.0��GENERAL DEPARTMENT SAFETY 

• K n o w   a n d   f o l l o w  s a f e t y   r u le s ,   p r o c e d u r e s   a n d   p r o t o c o l s
• B e   a w a r e   o f   h a z a r d s ,   a n d  t h e   p r o c e d u r e s   f o r   d e a l i n g   w i t h   t h o s e   h a z a r d s ,   b e f o r e   y o u   s t a r t   y o u r

w o r k
• A n y o n e  w i s h i n g   t o   u s e   a n y  p o w e r  t o o l s  m u s t   h a v e   t h e   a p p r o v a l   o f   a   q u a l i f i e d   t e c h n i c i a n   a n d

m u s t   h a v e   r e c e i v e d   a p p r o p r i a t e  t r a i n i n g   o n   t h a t   e q u i p m e n t   p r i o r  t o   a n y  u s e .
• F i r e   d o o r s   mu s t   b e  k e p t   c l o s e d   a t   a l l  t i m e s ;   a u t o m a t i c   ( s e l f ‐ c l o s i n g )   f i r e   d o o r s   m u s t   n o t   b e

b l o c k e d
• F a m i l i a r i z e  
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• T h e r e   m a y  b e   s o m e   " v i s i t o r s "   w h o   a r e  o n   c a m p u s   f o r   a   s h o r t   p e r i o d   o f   t i m e  ( e . g .   g u e s t
l e c t u r e r s )   f o r   w h o m   i t   w o u l d  b e  i n a p p r o p r i a t e   t o   o bt a i n   a   w a i v e r / r e l e a s e  o r   o th e r   f o r m a l
d o c u m e n t a t i o n .

5.3.��WORKING ALONE 

U nd er gr ad ua te  students   m u s t   n o t  w o r k  alo ne   in  a   l a b o rat o r y  at   a n y 坏桯牳慲攀  students   may � a n ���V

�� inༀ
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m e d i c a l   o r   a m b u l a n c e   p e r s o n n e l .  
• I f   i t   i s   n e c e s s a r y   t o   c a l l   a n   a m b u l a n c e ,   i n d i c a t e   t h e   l o c a t i o n   o f   t h e   i n j u r e d  p e r s o n   a n d   t h e

l o c a t i o n   o f   t h e   n e a r e s t   a p p r o p r i a t e  e n t r a n c e   t o   t h e   b u i l d i n g .   I f   p o s s i b l e   s e n d  s o m e o n e   t o   t h a t
e n t r a n c e   t o   l e a d   t h e   a m b u l a n c e  p e r s o n n e l  t o   t h e   i n j u r e d   p e r s o n .

• F o r  a l l  a c c i d e n t s   i n v o l v i n g  c r i t i c a l   i n j u r y  o r   d e a t h :
• I m m e d i a t e l y   c a l l   3 6 1 1 1   f o r   a s s i s t a n c e
• A s   s o o n   a s   po s s i b l e ,   n o t i f y   y o u r   s u p e r v i s o r ,   t h e   H e a d   o f   t h e   D e p a r t m e n t   ( o r   D e p a r t m e n t

M a n a g e r  o r   S a f e t y   O f f i c e r ) ,   a n d   t h e   D e p a r t m e n t   o f   E n v i r o n m e n t a l   H e a l t h   a n d   S a f e t y .   T h e   l a t t e r
w i l l   n o t i f y   t h e   a p p r o p r i a te   g o v e r n m e n t   a g e n c i e s .

• D o   n o t   t o u c h   a n y t h i n g   a s s o c i a t e d  w i t h   t h e   a c c i d e n t ,   e x c e p t   f o r   t h e   p u r p o s e   o f  s a v i n g  l i f e ,
r e l i e v i n g  s u f f e r i n g   o r   p r e v e n t i n g  u n n e c e s s a r y   d a m a g e  t o   e q u i p m e n t  o r   p r o p e r t y .   T h e   s c e n e   o f
a n   a c c i d e n t   m u s t   b e  e x a m i n e d   b y   t h e   a p p r o p r i a t e  a u t h o r i t i e s
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6.0��UNDERGRADUATE LABORATORIES 

The  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  s a f et y  is  s h a r ed   b y  all  s t a f f  a n d  s t u d ent s  w o r ki n g  in  u nd er gr adu a te  l a b o rat o r i es .  
Th ese  l a b o r a t o r i es  m u s t  be  o p er ate d   in   a  mann er  t h at  is   co ns is ten t  w i t h   the  s af et y  procedur es  o f  th e  
D ep ar t m en t .   Th e  f o l l o w i n g  poin ts  s h o u l d  be  note d:  

• s af et y  go g gl e s   m u s t   b e  w o r n   i n  t h e   l ab o r at o r i es   w h i le  l a b o r a t o r i es   ar e  i n  p r o g r es s
• o p en ‐t o e d  s h o es  o r   s an d a l s   m u s t   n o t   b e   wo r n
• l o n g  p an t s   a n d   a  l a b   co at   m u s t   b e  wo r n   t o   p ro t e ct   e x p o s ed   s k i n
• l o n g  h ai r   m u s t   b e  t i ed  b a ck   o r   co n t a i n ed   b y  a  n e t ,   cap   o r   ot h e r   d ev i c e
• T As   an d   s t af f  m u s t   b e  f a m i l i a r  w i t h   t h e  ex p er i m en t s   b e i n g  c ar ri e d   o u t ,   m u s t   b e  aw ar e  o f   t h e

co r r ect   p r o c e d u r es   an d   m u s t   b e  aw ar e  o f   t h e  h az ar d s   as s o c i at e d  w i t h   t h o s e   ex p er i m en t s
• u n d er gr ad u a t e s  m u s t   n o t   w o rk   al o n e   i n  a  l a b o r at o r y
• T As   m u s t   e n s u re  t h a t   al l   s t u d e n t s   u n d e r  t h e i r  s u p e r v i s i o n   k n o w   w h er e   em e r gen c y   eq u i p m e n t  i s

l o cat e d ,   an d   w h at   t h e  p r o c e d u r es   ar e  f o r  d e al i n g  w i t h   m ed i c a l   a n d   fi r e   em e r gen ci e s
• ch em i cal s   f r om   u n l ab el l e d   co n t a i n er s   a r e  n o t   t o   b e   u s ed ;   u n l ab el l ed   ch em i c al s   s h o u l d   b e

r ep o r t ed   t o   a   T A ,   l ab  t e c h n i c i an   o r   l ab  co o r d i n at o r
• al l   w o rk   ar eas   m u s t   b e  k e p t   c l ean   an d   t i d y
• al l   acci d e n t s   m u s t   b e  r ep o r t ed   p r om p t l y

The   b e s t  s a f e t y  p r e ca u t i o n s  i n c l u d e  a dv a n c e d  p r e p a r a t i o n  f o r  e a c h  l a b o r a t o r y  a n d  a   clean  a n d  
o r g a n i z e d   w o r k  s p a c e .   

7.0��OFF‐CAMPUS ACTIVITIES 

Q ueen’ s   Univ er s it y  h as  a n   Off ‐C am p u s   A ctiv it y  Saf et y  Po lic y  (OCASP)  t h a t  is  d esi gned   to  a s s e s s  r i s k  
as s o c i ate d  wi th  v ar i o u s  o f f ‐c am p u s  activ ities  s u ch   as  f ield  w o rk,  tri ps  a s s o c i a t ed  with  co ur s es ,  
international   t r a v el  a n d  m an y  o t h e r  s i t u a t i o n s .  A  s chema ti c   ch ar t  f o r  this  r i s k   as s e s s m e n t   can  b e  f o u n 1  T f 
 0 c  4 . 4 9 7  0  T d 
 [ ( w i ) 8 u 6 9  0  T d 
 < 2 3 4 f 
 0 n ⍏  

� � 
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8.0��SAFE LABORATORY PROCEDURES AND TECHNIQUES 

8.1.��PROCEDURES AND TECHNIQUES 

8.1.1.�� MANUFACTURED EQUIPMENT OR APPARATUS 

A l l  eq uipm en t  s h o u l d  be  m a i n t a i n e d  a n d  o p e r a t e d  a s  per  t h e   m a n u f a c t u r e r ’ s  i n s tr u c t i o n s  a n d  
r e c o m m e n d a t i o n s .  O pe r a ti ng   m a n u a l s  f o r  equip men t  s h o u l d   be  ke pt  i n  t h e  v i c i n i t y  o f  t h e   e q u i p m e n t .  

8.1.2.�� GLASSWARE 

In   gen er al   gla s s w a r e  u s e d  f o r  s t a n d ar d  l abo r ato r y  pr oced ur es  is   made  o f  bo rosilicate   gla s s .   P r i o r  to  
carr yin g  o u t  a n   e x peri ment  the  f o l l o w i n g  s h o u l d   be  done:  

• ch eck   gl a s s w ar e   f o r  c r a c k s ,  ch i p s   a n d   o t h er   fl a w s ;   t h e s e  f l aw s   s h o u l d   b e  r e p ai r ed   b e f o re   t h e
gl a s s w ar e  i s   u s ed

• s el e ct   t h e  r i gh t   gl a s s w a r e   f o r  t h e   j o b :   v a c u u m  a p p l i c at i o n s   r eq u i r ed   t h i ck ‐w al l ed   gl as s   w h i l e
o p er at i o n s   c ar ri e d   o u t   u n d e r  p r es s u r e  r eq u i r e  s p eci a l l y  d es i gn e d   gl as s w ar e

• gl a s s w ar e  u n d er   p r es s u r e   o r   v acu u m   s h o u l d   b e  s h i e l d e d
• i f   i t   i s   n e ces s a r y  t o   a p p l y  p r es s u r e  t o   gl a s s w ar e,   w e ar  t h i ck   l e at h e r   gl o v e s
• n ev er   h e at   o r   ap p l y  p r es s u r e/ v a cu u m   t o   a   ch em i ca l   i n   a  s t o c k   b o t t l e ;   t h e s e  b o t t l e s   ar e   m a d e  o f

a  s o f t   gl a s s   w h i c h   b r eak s   r ead i l y

Cleaning Laboratory Glassware 

Fo r  y4j
/Td
<0003>ns235 0 Td
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hazards   ca n  b e  mi nimi zed   b y  th e  f o l l o w i n g :  

• o n l y   t r a i n e d  o r   q u a l i f i e d    i n d i v i d u a l s   s ho u l d  r e p a i r   o r   m o d i f y   e l e c t r i c a l   e q u i p m e n t
• e l e c t r i c   w i r e s   s h o u l d   n e v e r  b e  u s e d  a s   s u p p o r t s
• u n p l u g   e q u i p m e n t  b y   p u l l i n g   o n   t h e   p l u g   n o t   t h e   c o r d
• e q u i p m e n t  s h o u l d   b e  r e g u l a r l y   i n s p e c t e d  a n d   f r a y e d   c o r d s   o r   b r o k e n   p l u g s   s h o u l d   b e  r e p a i r e d
• a n y  e q u i p m e n t  f a i l u r e   o r   o v e r h e a t i n g   s h o u l d   b e  r e m e d i e d   i m m e d i a t e l y
• u s e   “ C ”   c l a s s  f i r e   e x t i n g u i s h e r s   f o r   e l e c t r i c a l   f i r e s

8.1.4.�� STATIC ELECTRICITY AND SPARK HAZARDS 

P r o t e ct i o n  f ro m  s t ati c  d i s c h ar ge  m us t  b e   addr es s e d  i n  particular  w h e n  hand lin g  flammable   s o l v e n t s ; 
this  r i s k  is  i n c r eas ed   durin g  p e r i o d s  o f  l o w  hu midit y.   P r o p er   gr o u n di ng  o f   co ntai ners  an d   eq ui pmen t  
w i l l  s i gni f i ca n t l y  reduc e  thi s  r i s k .  C o m m o n  p o t en t i a l  s o ur ces  o f  s p a r k s  and  s t ati c  dischar ges   are:  

• u n gr o u n d ed   m e t al   t an k s   a n d   co n t a i n er s
• cl o t h i n g  o r   c o n t ai n e rs   m a d e  o f   p l as t i c  o r   s yn t h e t i c   m a t er i al s
• h i gh  p r es s u r e   gas   c yl i n d e r s   u p o n  d i s ch ar ge
• co n t r o l   s ys t em s   o n   h o t p l at e s
• b r u s h   m o t o r s   an d   f or c ed   ai r   d r yer s

8.1.5.�� UV LAMPS 

Radiation  o f   wave len gths  b el o w  2 5 0  n m  p o s e s  a  c o n s i d er abl e   r i s k  to   both   e ye s   and  ex po s ed  s k i n .  
W ear   UV ‐abs o rbing  s a f et y  gla s s es  and  a v o i d  direct  e ye   co n ta ct  w i t h   the   UV  s o u r c e;  w ear  p r o t ectiv e  
clothi ng   to  pr ev ent  b ur ns  f r o m  U V   ex po s ur e.  W o r k  i n v o l v i n g  UV  i r r ad i a t i o n  s h o u l d  be  car ri ed   o u t  in  a n  
enclo s ed  wo r k   ar ea  t o   pr ev ent   e x p o s u r e  o f  wo r ker s   to  the   UV  s o u r ce.  

Mer cur y  arc  l amps  s h o u l d   be  clean ed   t h o r o u ghl y  bef o re  us e.  H an d l i n g  w i t h  b a r e  hands  leav es  o i l 
deposits  o n   t h e  s u rf ac e  o f   the  o u t e r   gla s s  w h i ch  f o rm  r es i d u es  t h a t  w i l l   burn  i n t o  the   gla s s   causin g 
b u i l d u p  o f   heat  durin g  th e   o p er at i o n  o f   the  lamp.  T h e  l a m p  ma y  o v er heat  an d   c r a ck ,  r ele as in g  
m e r c u r y  v ap o ur  as   a  co ns equ e n ce.  

8.1.6.�� LASERS 

The  D e p a r t m en t  o f  Envir o nmen tal  H eal th  an d  Saf et y  runs   a  “ La s er   S a f et y  P r o gr am ” .  All  perso nnel  
workin g  in  pr o x imit y  to  C l a s s  3 b  o r  C l a s s  4  l a s er s  m us t  co m plet e   t h i s  p r o gr am   b e f o re  s t a r t i n g   w o rk  
with   l a s er s .   T he  t yp e  an d  i ntens i t y  o f   radiation  a v ai l a b l e   f ro m   a  l a s er  v ar ies   gr ea tl y  f ro m  o n e  
i n s t r u m en t  t o  a n o t h er .  Th e  f o l l o w i n g   gen er al   r u l es  s ho uld  b e  f o l l o w ed:  

• al w a ys   w e ar   go g gl e s   t h at   o f fer   p r o t ect i o n   a g ai n s t   t h e   s p eci f i c   w av el en gt h ( s )   o f   t h e  l a s er   i n  u s e ;
n o   av ai l ab l e   go g g l e s   p ro t e ct   a g ai n s t   al l   l a s er   wav el e n gt h s

• n ev er   l o o k   d i r e ct l y  at   t h e   b eam   o r   p u m p   s o u r c e
• n ev er   v i ew   t h e  b eam   p at t er n   d i re ct l y;  u s e   an   i m a g e  co n v er t er   o r  o t h e r   s af e, 
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��
8.1.7.�� RADIATION��SAFETY��AND��X�rRAY��GENERATORS��
��
The��Principal��of��Queen's��University��has��appointed��the��University��Radiation��Safety��Committee��to��carry��
the��advisory��responsibility��for��the��overall��operation��of��the��University��Radiation��Safety��Program.��The��
details��are��included��in��the��Terms��of��
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• �� u s e  t h e   ap p r o p r i at e   r e gu l a t o r  f o r  t h e   t yp e  o f   gas  
• �� b e  aw a r e  t h a t   s p e ci a l   h an d l i n g  p r o c ed u r es   ar e   r eq u i r ed   f o r  c er t ai n  
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8.2.��GENERAL CHEMICAL 
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co n t a i n er s  
• �� o n l y   r ef ri g e ra t o rs / f ree z ers   t h a t   a r e   a p p ro v ed   f o r  f l a mma b l e   s to ra ge  c a n   b e  u s e d   i n   l a b o ra t o ri e s  

 
A l k a l i  a nd  a l k a lin e  ea rt h  me t a l s ,  cer t ain   other  m eta ls   such  as   a l u mi n u m,   metals  i n  a  f i n el y  divi ded  
f o rm,   meta l  
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Incompatible Chemicals 

 
Accide ntal   co nta ct  o f  i nc o mpa tibl e  ch emicals   c an   le ad  to  f i r e,   ex p l o s i o n  and/ o r  the   rele as e  o f  hi ghl y  
t o x ic  s u b s t a n ces .  Th e  m a gni t u d e  o f   the  pro blem   u s u a l l y  i n c r eas es   w ith   the  quantit y  o f   ch em icals  be in g  
s t o r ed.  P r udent  pra cti ce  r eq u i r es  t hat  i n co m p a t i bl e  chemi c als  be  s t o r ed  i n  s e p a r at e  locations  to  
m i n i m i z e  the   ris k   o f  accid e nt al  mix ing.  A ppendix   V  Classes of Incompatible Chemicals  lists  s o m e  
gen er al  g r o u p s  o f  i n co m p a t i b l e  chemi cals;  f u rth e r  i n f o r m a t i o n  o n   s p e ci f i c   c hem icals  ma y  b e  o b t a i n e d  
f ro m  r ef er en ces  s u c h   as  
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8.2.7.�� DESIGNATED SUBSTANCES 
 
The  O ccup ati o nal  H e a l t h  a n d  Saf et y  A ct   a l l o w s  a   b i o l o gi c al,  ch emi cal  o r  p h ys i cal   a gen t,  o r  co m b i n a t i o n  
thereof,  to  b e  “des i gnat e d ”  and  its  us e  in   the  w o rk p l a c e  ma y  b e  ei ther   p ro h i bi t e d  o r  stri ctl y  r e gula t ed.  
Re gular  r ep o r t i n g  o n  i nv e n t o r i es  o f  th ese  substan ces   ma y  b e  r equi r ed.   The  f o l l o w i n g  are  d es i gn ate d  
substances:  
 

• �� A C R Y LO N IT R I LE   
• �� A R S E N IC   
• �� A S BE S T OS   
• �� BE N ZE N E  
• �� C A R BO N  D IS U LF ID E   
• �� C A R BO N  T E TR A C H L OR ID E   
• �� C O KE   OV EN   EM IS S IO N S   
• �� E T HY LE NE   O X ID E   
• �� IS O C Y A N AT E S  
• �� LE A D   
• �� M E R C U R Y   
• �� S IL IC A   P O W D ER   
• �� S T YR E NE  
• �� V IN Y L  C H LO R ID E   M O NO M E R  

 
Acrylonitrile, benzene, carbon disulfide, carbon tetrachloride, isocyanates, styrene, and vinyl 
chloride monomer  are  a l l   v o l a t i l e  o r g an i c   ma terials  a nd   m u s t   be  u s ed  with  adequat e  v en t i l a t i o n  
(fu m e h o o d )  t o  prev en t  e x po s ur e  t h r o u gh  i n h a l a t i o n   and   w i t h  a p p r o pria te  p r o t ect i v e  equi p men t  to  
prev en t  e x po s ur e  t h r o u gh   s k i n  abs o rpti o n.  Th ese   ma terials   can  b e  disposed  o f   i n  th e  n o r m al   liquid  
o r gan i c  w as t e  s t r e am  ( h al o genat e d  o r   no nh alo genated   as  a pp r o pria t e ) .  
 
Substan ces   containin g  arsenic, lead or mercury  mus t  be  handle d  i n  an  ap pro pri a te  ma nn er  t o  prev en t  
e x p o s u r e  thr o ugh  i nhalati on  o r   abs o rpt io n.  A l l   ch emi cal  w a s t e   c o n ta i n i n g  ars eni c,  lead  o r  m er cur y  
m u s t   be   co llecte d  and  p r o per l y  la beled   fo r  dis posal  b y  the   D epar t men t  o f   Envir o nmen tal  H ealth  an d  
Safet y.  
 
Elemental mercury  is   u s e d  in  man y  t yp es  o f  app ar at us ,  in  par ticul a r  mer c ur y ‐ f i l led  t h e rm o m eters .  
Mer cur y  s pills  from  brok en  eq uip men t   s h o u l d  be   cle an ed   up   i mm ediatel y   (m er cur y  s p i l l  kits   are  
av ai la ble  f ro m  t h e  D epartm ent  o f  E n v i r o n m en ta l  He alth  a n d   Safet y).  Br o ken  th ermometers   are  
co llecte d   b y  l a b  te chni ci an s,  w h o  will  r eco v er  th e  m e rcur y  f r o m   th e  th ermom et ers  b e f o re  d i s p o s a l .  
 
Silica powder,  including  ch r o mato gr ap h y
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9.0��SAFETY EQUIPMENT AND EMERGENCY PROCEDURES 
 
A  v ar i et y  o f  p r o tectiv e  m eas ur es   are  av ailable  
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9.3.��PERSONAL PROTECTIVE EQUIPMENT 
 

9.3.1.�� EYE AND FACE PROTECTION 
 
The  min imu m  requir eme nt  f o r  e ye  pro t ection  is   tha t  s af et y  gla s s es   (o r  p r e s c r i pt i o n   gla s s es )  fitte d  with  
s i d e  s h i el ds   m u s t   b e  w o rn  in  l a b o r a t o r i e s  w h en   haz ardous  chemi c als  a re   in  us e  a n d  when  o pe r a t i n g  
rock  s a w s ,  cr ushers  o r  p o l i s h e r s .  Safet y   gla s s es  do  no t  provid e  co mplete   p ro t e ct i o n  to   the  e ye s   f ro m  
s p i l l s ,  s p l a s h es  o r  rock   c h i n 7 m
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9.4.��EMERGENCY EQUIPMENT  
 

9.4.1.�� EYEWASH FOUNTAINS AND SHOWERS 
 
A c c e s s   to  
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en t r an c e  t o  
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of��waste��chemicals��is��outlined��below��in��Disposal��Procedures��for��Hazardous��Chemicals.��
��
Flammable��liquids��such��as��common��organic��solvents��must��be��placed��in��solvent��disposal��cans��(red��with��
wide��mouths��and��flame��arrestor)��which��are��identified��as��to��point��of��origin.��This��waste��should��be��
collected��in��separate��containers��for��Halogenated��and��Non�rhalogenated��waste��(<3%��halogen��content).��
��
Containers��which��have ��

��ô
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Tab 5    Lab Safety Procedures 

(SOP-Lab-01) - Fume Hoods – Procedures for Installation, Maintenance 

and Use  

(SOP-Lab-02) - Autoclaves-Procedures for Operation, Maintenance, 

Repair and Services  

(SOP-Lab-03) - Emergency Eyewash Stations and Safety Showers  

(SOP-Lab-04) - Laboratory Decommissioning  

(SOP-Lab-05) - Lab Coats  

 

Tab 6    Fire Safety Procedures 

    (SOP-Fire-01) - Storage in Building Corridors and Egress Routes  

    (SOP-Fire-02) - Monthly Fire Extinguisher Inspection  

    (SOP-Fire-03) – Aboriginal Use of Traditional Medicine 

    (SOP-Fire-04) – Fire Watch 

    (SOP-Fire-05) – Guidelines for the use of Tents 

 

Tab 7    General Safety Procedures 

(SOP-Safety-01) - Guidelines for Working in the Heat  

(SOP-Safety-02) - JHSC Workplace Inspections  

(SOP-Safety-03) - Health and Safety Roles and Responsibilities  

(SOP-Safety-04) - Hoists and Cranes  

(SOP-Safety-05) - Respirator Protection  

(SOP-Safety-6) - New Orientation Health & Safety Orientation 

(SOP-Safety-07) - Departmental Safety Bulletin Boards  

(SOP-Safety-08) - Electrical Equipment Certification  

(SOP-Safety-09) - Foot Protection  

(SOP- Safety-12) - Sharps Disposal  

(SOP-Safety-13) - Asbestos  

(SOP-Safety-14) - Refusal to Work  

(SOP-Safety-15) - Ladder Safety  

(SOP – Safety 18) - Roof Access Safety  

(SOP-Incidents/WSIB-01) - Unpaid Student Placements  

 

Tab 8    Information Bulletins 

Amendments to the Criminal Code 

Laser Pointer – Safety Fact Sheet 

Health Concerns:  Roofing Projects 

MOL Announces Ticketing for Industrial Safety Violations 

West Nile Virus 

Work Refusal Process 
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W ORK ERS  AND  THE IR  
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Right   to  R ef u s e  o r  to  S to p   W o r k  W h er e  H ea l t h  o r   Saf et y  ar e  in  D a n ge r :  

 

(1) worker��may��refuse��to��work��or��do��particular��work��where��he��or��she��has��reason��to��believe��that, 
(a) any��equipment,��machine,��device,��or��thing��the��worker��is��to��use��or��operate��is��
likely��to��endanger��himself,��herself��or��another��worker; 
(b) the��physical��condition��of��the��workplace��or��the��part��thereof��in��which��he��or��she��
works��or��is��to��work��is��likely��to��endanger��himself,��or��herself;��or 
(c) any��equipment,��machine,��device��or��thing��he��or��she��is��to��use��or��operate��or��the��
physical��condition��of��the��workplace��or��the��part��thereof��in��which��he��or��she��works��or��
is��to��work��is��in��contravention��of��this��Act��or��the��regulations 
and��such��contravention��is��likely��to��endanger��himself,��herself��or��another��
worker. 
(2) Upon��refusing��to��work��or��do��particular��work,��the��worker��shall��promptly��report��the��
circumstances��of��the��refusal��to��the��worker’s��employer��or��supervisor��who��shall��forthwith��
investigate��the��report��in��the��presence��of��the��worker��and,��if��there��is��such,��in��the��presence��of��one��
of; 
(a) committee��member��who��represents��workers,��if��any; 
(b) health��and��safety��representative,��if��any;��or 
(c) a��worker��who��because��of��knowledge,��experience��and��training��is��selected��by��a��trade��union��that��
represents��the��worker,��or��if��there��is��no��trade��union,��is��selected��by��the��workers��to��represent��them,��
who��shall��be��made��available��and��who��shall��attend��without��delay. 

 
The  Occupational��Health��and��Safety��Act��can  b e  f o u n d   at  t h e  f o l l o w i n g  W eb   a d d r es s :  

 
http ://www. e ‐l a w s . go v . o n . ca/ h t m l / s t a t u t e s / e n gl i s h / e l a w s _ s t a t u te s _ 9 0 o 0 1 _ e . h t m  
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APPENDIX III – OFF‐CAMPUS ACTIVITY FLOWCHART 
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APPENDIX IV – POTENTIAL HAZARDS FOR OFF‐CAMPUS ACTIVITY FORM 

 

Potential Hazards and Risks one might encounter while participating in off 
campus activities that should be identified during the OCASP process: 
 
Remote locations (i.e. Northern Ontario, Arctic) 

�x�� W i l d  a n i m a l s   ( b e a r s ,  w o l v e s ,  d o g s  e t c . )  

�x�� C o l d  a n d  w e t   c o n d i t i o n s ,   h y po the r mia  

�x�� Thin   ice   

�x�� Intense  s u n  a n d  h e a t  

�x�� Getting  l o s t  o r  d i s o r i e n t e d   in  u n f a mi l i a r   l o c a t i o n s  

�x�� A r d u o u s  hik e s  a n d  l o n g  w o rking  d a y s   

�x�� Rugg ed   t e r r a i n  

�x�� V e h i c u l a r  a c c i d e n t s   while  t r a v e l l i n g  to  a n d  f r o m  the  a ctivity  l o c a t i o n  a s  w e l l  a s  w hile  

participa ting   in  t h e  a ctivity  –  a l l  t e r r a i n  v e h i c l e s ,  v a n s   etc.   

�x�� W a t e r c r a f t  a c ciden ts  –  C a n o e s ,  k a y a k s  o r  m o t o r i z e d  b o a ts .   R i s k  ma nageme nt   pl ans  s h o u l d  

note  w h o  w i l l  be  o p e r a t i n g  w a t e r c r a f t  a nd  w h e t h e r  t h e y  h a v e  the   a p p r o p r i a t e   c e r t i f i c a t i o n .   

�x�� Swimmi ng,  s c u b a  d i v i n g  o r   s n o r k e l i n g   –  I f  p a r t i c i p a n t s  w i l l  b e  p a r ti c i p a t i n g  in  a n y  o f  these  

activities  it  s h o u l d  be  note d  o n   their  OC ASP  r e c o r d  a s  w e l l  a s  a  r i s k   managem ent  p l a n   (i. e.  

t r a v e l  in  p a i r s ,  no  w a t e r  a c tivities   during  b a d  w ea ther ).   It  s h o u l d  a l s o  be  note d   t h a t  t h e  

studen ts  w i l l   c o n f i r m  w i t h   their   t r a v e l  i n s u r a n c e   p r o v i d e r  t h a t   they   w i l l  be  c o v e r ed  u nder  

their  i ns ur a n ce  if  th ey  a r e   i n j u r e d   while   participa ting   in  t h e s e  a c t i v it i e s .   

�x�� Insects   –  s t i n g s ,  b i t e s ,  v a r i o u s  d i s e a s e s / i l l n e s s e s  (i. e.   m a l a r i a ,  lyme  d i s e a s e ,  ti ck ‐ b o r n e  

ence phalitis )   

�x�� I n f e c t i o u s  d i s ea s e  –  h ep a t i t i s ,  t u b e r c u l o s i s ,  meningi ti s,  i n f l u e n z a  e tc.   

�x�� P o i s o n o u s  plants  a n d  f l o w e r s  –  p o i s o n  i v y ,  w i l d  p a r s n ip ,  w a t e r   he mlock,   g i a n t   h o g w e e d  

etc.   

�x�� C r i m e  

�x�� F i r e a r m s  u s e d  f o r  hu ntin g   o r  p r o t e c t i o n  f r o m  w i l d  a n i m a l s .    The  a c t i v i t y   m a y  no t  r e q u i r e  

a n y  o f  th e  f a c u l t y ,  s t a f f  o r  s tude nts   to  ca rry  f i r e a r m s ;   h o w e v e r ,  f i r e a r m s  m a y  b e   m u c h  

m o r e  p r e v a l e n t  i n  t h e  a ctiv ity  l o c a t i o n  t h e n  w ha t   the  stude nts  a r e   u s e d  t o .   

�x�� N a t u r a l  d i s a s t e r s  –   h e a v y  r a in/ s no w ,  lightnin g  s t o r m s ,  f l a s h  f l o o d s ,  f o r e s t  f i r e s ,  

e a r t h q u a k es ,   t o r n a d o e s  etc.   

�x�� N u t r i t i o n a l  c o n c e r n s  –  F r e s h  f o o d  m a y   be  e xp e n s i v e   o r  n o t  r e a d i l y  a v a i l a b l e ,  v e g e t a r i a T D 
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�x�� A  nu mber  o f   the   p o t e n t i a l
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health  cir cum stances.   Em e r gency  a i r  e v a c u a t i o n   can   be  e xtr e mely   e x p e n s i v e  s o   each  

participa nt  s h o u l d  e n s u r e  t h i s  is  c o v e r e d  und er  t h e i r   p o l i c y .   

Communication strategy –  It   is  a  v e r y   g o o d  idea   to  a d d r e s s  h o w  t h e  g r o u p  w i l l   b e  
commu nica ti ng  w i t h   each   other  w h i l e   t h e y  a r e   pa r ti cipa ti ng  i n  o f f  cam pus  a c t i v it i e s  a s  w e l l  a s  
a n y  steps   tha t  s h o u l d  be  f o l l o w e d  in   th e  e v e n t  o f  a n   emerge ncy  s i t u a t i o n   (i. e.   w i l l  th e   Gro u p  
L e a d e r  b e  car r ying  a   cell  p ho ne  t h a t   participa nts  s h o ul d  b e   contacting  a n d   is  th ere  a   c e n tr a l  
r e n d e z v o u s  l o ca tio n  in  a n   emerge ncy ).    This  is  p a r ti c u l a r l y  i m p o r t a nt  w hen  t r a v e l l i n g  o u t s i d e  o f  
C a n a d a .   
Other Documents that might be relevant to the activity or location – A r e  t h e r e  a ny  a d d i t i o n a l  
docume nts  s uch  a s  a  t h i r d  p a r t y  w a i v e r   o r  site  s p e c i f i c  rules  a n d  r e g u l a t i o n s   tha t  a l l  o f   the  
participa nts  a r e  e x p e c t e d  t o  a b i d e   b y ?    I f  the  g r o u p  l e a d e r s  (usuall y  f a c u l t y  o r  s t a f f )  a n d / o r  t h e  
participa nts  a r e  requir ed   t o  r e v i e w  a  w a iv er  o r  t e r m s  o f  c o n d i t i o n  etc.   t h a t  is  s pecif i c   to  th e  
s i t e ,  it  s h o u l d  be   noted  o n   the   O C A S P  r e c o r d .    A t  Q U B S  a l l  parti cip ants  a r e  r e q u i r e d  to  s i g n  a  
docume nt  t h a t  de tails  a c c e p t a b l e  b e h a v i o u r  a n d  r u l e s  a r o u n d  bo ating,  f i r e s   etc.  w hen  tha t  
a r r i v e  a t  Q UB S.    This  s h o u l d  be  note d.   

 
Some common industry‐specific hazards and risks – Below is some examples of industry‐specific 
hazards that may or may 
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APPENDIX V – CLASSES OF INCOMPATIBLE CHEMICALS 
 
 

Class of Chemicals  Incompatible with

Alkali  an d  al kaline  e a r t h  
car b i d es ,  h yd r ides ,   h yd r o x i d e s ,  
metals,  o x i d e s  and  
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APPENDIX VI – MILLER HALL & BRUCE WING EVACUATION PLAN 
 
 
When the Fire Alarm Sounds: 

1 ) �� Notify others in   the  i m m e d i a t e  a r e a   t h a t  th ere  is  a  “ F i r e ”  

2 ) �� Activate n e a r e s t  w a l l ‐mou nted  f i r e  a l a r m  p ul l  s t a t i o n  

3 ) �� Leave t h e  b ui lding  p r o m p tl y  v i a  the  n e a r e s t  exi t.  DO NOT USE THE ELEVATOR 

4 ) �� Assemble a c r o s s  Union  S tr eet  i n  f r o n t  o f  B e a m i s h ‐ M u n r o  H a l l / G o o d w i n  H a l l  

5 ) �� Phone th e   E m e r g e n cy   Re port  C e n t r e  a t  3 6 1 1 1  o r  9 1 1  

6 ) �� Do not re‐enter  the  b u i l d i ng  u ntil  a u t h o r i z e d  by  t h e   F i r e  D e p a r t m en t  

 
   

ASSEMBLY

Miller  H a l l  L e v e l  1  &  B r u c e  Wing  L e v e l  2  Exi ts  

Miller  H a l l  B a s e m e n t  &  B r u c e   Wing  L e v el  1   Exits

A
SS

EM
B

LY
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FORM I – EMPLOYEE & STUDENT SAFETY ORIENTATION CHECKLIST 
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FORM II – RELEASE OF LIABILITY 

  ��
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